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V/v đề nghị hỗ trợ kinh phí tổ chức [tên/tên viết tắt của Hội nghị/Hội thảo]
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày    tháng      năm 20…



Kính gửi: Đại học Quốc gia Thành phố Hồ Chí Minh

Trường/Viện/Trung tâm [Tên đơn vị tổ chức] sẽ tổ chức hội nghị/hội thảo quốc tế [tên và tên viết tắt của Hội nghị/Hội thảo] với các nội dung cụ thể như sau: 
1. Thời gian: 
2. Địa điểm: 
3. Đơn vị chủ trì:
4. Kế hoạch tổ chức hội nghị/hội thảo: chi tiết như văn bản đính kèm.
Hội nghị/hội thảo quốc tế này sẽ có kỷ yếu xuất bản thuộc cơ sở dữ liệu Scopus. Trường/Viện/Trung tâm [Tên đơn vị tổ chức] kính đề nghị Đại học Quốc gia Thành phố Hồ Chí Minh xem xét hỗ trợ kinh phí tổ chức hội nghị/hội thảo nói trên với số tiền là [số tiền bằng số] đồng ([số tiền bằng chữ] đồng) như dự trù kinh phí đính kèm.
Trân trọng./.

	Nơi nhận:
1. - Như trên;
1. - Ban KH&CN;
1. - Lưu: VT.
Đính kèm:
1. - Kế hoạch tổ chức hội nghị/hội thảo;
1. - Dự trù kinh phí tổ chức hội nghị/hội thảo;
1. - Danh sách bài báo thuộc cơ sở dữ liệu Scopus.
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